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1 Introduzione

L'accreditamento & una procedura che definisce standard di qualita volti ad assicurare che gli enti
prepost. all 6erogazione dei servi zi di i struzione
posseggano fArequi sit.i minimi 6 che vanno dalle dot

Sul BURC n. 40 del 29/07/2013 é stata pubblicata la delibera che detta nuovi indirizzi per gli
operator.i che richiedono | 6accreditamento in Reg
significative novit? nel |l 6espl et ament otracdellebié¢ pr oc
salienti possono rinvenirsi nelle seguenti:

Costituzione di una specifica Sezione I nformativa
servizi per il lavoro

Unificazione dei regimi per la formazione da parte di enti finanziati/autofinanziati
Articolazione dell 6el enco regionale in tre sezion

Sezione A: soggetti che offrono specifici percorsi formativi di istruzione e formazione professionale
(percor si del sistema | eFP regional e, d e ldled il dtarl u
formazione), oltre alle funzioni di cui alla sezione B

Sezione B: soggetti che offrono percorsi finalizzati alla qualificazione, specializzazione
professionale, formazione continua, formazione permanente e formazione abilitante

Sezione C: soggetti che erogano servizi per il lavoro.
Semplificazione del sistema di iscrizione all dEI e

Impiego del modello di autodichiarazione-autocertificazione per la dichiarazione del possesso dei
requisiti;

Superamento dei regimi di accreditamento provvisorio-definitivo

Riduzione dei t empi per il rilascio del lisGizone r edi t
all 6El enco atgi awal ®o0 | 6assegnazione di un numer
regionale cui segue quello definitivo nei successivi 60 giorni dalla ricezione della domanda, previa

verifica da parte dell 6Arl as dei requisiti dichia

Riduzione di alcuni obblighi, come quello di disporre delle sedi per un numero minimo di anni;

Adozione di un sistema di premialita/sanzioni sulla base di specifiche caratteristiche di qualita e di
efficacia dei processi e dei servizi resi dai soggetti accreditati

Rafforzamento del sistema sanzionatorio, con previsione di piu duri provvedimenti di sospensione
e revoca:

Sospensione anche a seguito di mancata restituzione di somme indebitamente percepite da parte
del |l 6Accreditato
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Revoca in caso di adozione di due provvedi ment. |
un triennio consecutivo

Revoca in caso di azzeramento dei punti del sistema di premialita

Revoca in caso di gravi irregolarit”™ afferdeht.i -

d.lgs. 231/2001
Pubblicazione di sospensione o revoca nel relativo elenco

Revisione e riadattamento del sistema dei requisiti sulla base delle linee di indirizzo di cui
al | 6 Ac c o-Regioni d8l 2098 o

Obbligo in capo agli accreditati di presentare con cadenza annuale conferma del possesso dei
requisiti

Incremento nella ricorrenza delle verifiche, c he verranno effettuate a <ca
corso di validita su tutti gli accreditati iscritti, con la previsione di una soglia campionaria minima

del 15% per ci as cun,&he patra éessemre écrainentata dnparteaiac oasi (esiti

delle verifiche o particolari necessita di valutazione)

Adozione di un sistema di monitoraggio dei servizi per il lavoro e integrazione del sistema di
monitoraggio della formazione funzionali alla attribuzione di punti premialita/sanzione del sistema
di premialita.

Al l duopo, |l a Regione Campania ha messo a disposi z
un nuovo sistema informativo, per consentire la presentazione online della domanda di
accreditamento per tutte le sedi operative secondo le nuove regole. Attraverso il nuovo sistema,

| 6ent e pu., seguire | " evol ver si del | a domanda
dell'accreditamento, coadiuvato nella compilazione della domanda da un set di controlli e avvisi
ut il a guidar e odcbeudtuerna eali nf itnuet tchi |leviptrare error |

delle informazioni essenziali richieste dalla nuova normativa.

Si awvisa che il precedente sistema di accreditamento sara momentaneamente
accessibile al | 6 i nhitp:/82.193%38.214:8080/

Léindirizzo per accedere direttamente all éarea Or
http://82.193.38.214:8080/ AccreditamentoCampania/Enti/enti.aspx

Loi ndirizzo per aceceadelrbeardeiar eQrtgaameinstmi Aut ofi nanzi
http://82.193.38.214:8080/ AccreditamentoCampaniaAF/Enti/enti.aspx

Gl i ent i che vorranno aiccertedaeal iatll 0 Ao Basaplr evat aa
possibile modificare da ti, sottomettere documentazione, consegnare domande) al fine

di recuperare eventuali documenti da sottomettere al nuovo sistema di

accreditamento dovranno continuare ad utilizzare il Codice Ente e il Codi ce AFO giain

proprio possesso.
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1.1 Assunti nuovo siste ma di Accreditamento

Per gli enti presenti sul precedente sistema di accreditamento si & proceduto al recupero delle
informazioni anagrafiche e di autenticazione, ovvero la coppia Codice Ente / Codice AFO nonché
 6anzianit ™ d.i accreditamento

Per alcuni en ti autofinanziati si € dovuto procedere alla generazione di un nuovo Codice
Ente (mantenendo pero il Codice AFO gia in possesso) come conseguenza del | duni fi ca:
dei regimi finanziati ed autofinanziati.

E6 data evidenza dell a tlii sdal deeagrhbi aemetnit oi ndtee r efsG
nuovo sistema; Arlas procedera all dnoltro a g | i ent i i nteressat. del n
necessario all autenticazione sul nuovo sistema d

Anche gli enti che risultano accreditati alla data in vigor e del nuovo accreditamento
dovranno come quelli che si accreditano per la prima volta risottomettere |l set
documentale secondo i modelli e le specifiche dei requisiti previsti dal nuovo regolamento

Si ricorda che lo standard di firma digitale richiesto dalla normativa & lo SHA-256, per cui &
necessario assicurarsi _di _possedere certificati e client di firma compatibili o procedere

all 6aggiornamento degl. stessi, per poter i nviar ¢
nuovo regolamento.

mercato o
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1.2 Differenze principali rispetto al precedente regolamento e al relativo sistema
informativo
L dccreditamentoc on i | nuovo regolamento si focalizza sui
non la singola sede diventando quindi fi e nct een t rei crioh@edendo cosi di passare da
undéi mpost azi on anadémandapereognésgde adauna domanda unica per ENTE.

E inoltre previsto undunico Elenco Regionale articolato in 3 Sezioni: A e B riservate agli enti che
erogano formazione e una sez. C riservata agli enti che erogano Servizi per il Lavoro . I

regol amento prevede che | 6Ente produca domande di
elaSez.C. Inpraticaperl 6i nseri ment o nel AeBd pua preseniare dneilich 6 e | e n
domanda, mentrep e r | 6i ns er issoemd anchanella bea. C sitdeve necessariamente

prevedere una domanda distinta e viceversa. La Scelta delle sezioni di accreditamento comporta
perl 6ENTE | a ecebtdocumantaliedistinti e il soddisfacimento di requisiti differenti.

Le differenze generali di impostazione del Regolamento hanno determinato pertanto, la necessita
della creazione di una nuova piattaforma Informatica che potesse consentire agliEnti| 6i scr i zi on
elenco Regionale, senza stravolgerelb appr occi o gi "~ adottato sull a pr

Si consiglia, prima_di_iniziare la compilazione di_una domanda, di inserire le sedi che
successivamente saranno associate ad essa. Questo perché durante la compilazione della

domanda, e piu in particolare d e | | e d$GestioneoSedi 0 i €ompetenze Professionali 6 s ar ”
necessario aver inserito almeno una sede da assegnare alla domanda ed ai dossier delle
credenziali dei dipendent.i o coll aboratori del | 6e

Gestione Sedi
——

—Sedi dell’Ente

10 Denominazione Sede n®1 Attiva Sede Operativa T__ﬂ w

11 Denominazione Sede n°2 Attiva Sede Legale T__.D w

[

1 - Gestione Sedi con I'elenco delle sedi ed inserimento nuova sede

Nella figura 1 e possibile visualizzare il menu relativo alla gestione delle sedi, con Iddlel enco
sedigai nserite ed il tasto per | 6inserimento di wuna
— 7/82 EE[PaAde
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Gestione Sedi

1 campi contrassegnati con (*) sonc Obbligatori

rInformazioni Sede

Denominazione Sede®

Indirizzo™

CAP*

Tipo Sede*

Provincia®

Comune®

FAX™

Email*

Nome Responsabile®

Cognome Responsabile™

URL Sito

I
I
I
|
|
|
Telefono® | |
I
I
I
I
I

—Azioni
g o
L] SALVA Ip.

(C) CopyRight Regione Campania 2008-2013

2 - Form di i nserimento di una nuova sede

Per effettuare | 6inserimento di u qoraettamante Vaaforns e d e
visualizzata in figura 2 e cliccare sul tasto SALVA. Il simbolo * indica quei campi il cui valore &
obbligatorio.

E—— 8182 =[0ad..
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2 Lanuova Piattaforma di Accreditamento

La nuova Piattaforma di accreditamento €

Y

accessibile sempre al

medesimo indirizzo

http://www.accreditamento.regione.campania.it ed & lo strumento a disposizione degli Enti che
erogano servizi di istruzione e formazione professionale e dei Servizi per il lavoro, affinché
possano accedere alle procedure per ottenere il rilascio e/o al confermade | | 6accr edi t ame|
Regione Campania. La piattaforma e aggiornata alle modifiche normative introdotte dalla DGR

accredi

n.242 del 22 luglio 2013, i Model | o operativo di
| 6erogazione dei servizi di i struzi
oD
NEWS IN PRIMO PIANO
E [04/07/2013] Pagina informativa in home page
Nuowva News Sis...
Messagqgi...[continua E' possibile pe .'scra!iz.za re il contenuto di questa pagina attraverso le funzionalita di redazione alla

P . voce di menu "Servizi Informativi = Homepage Area Pubblica”

lo News di...

va ne...[continua

3 - Home Page del sito di accreditamento

tament o ¢

one e formazio

Codice Ente*®

I

Codice AFO*

[ 1

REGISTRAZIONE

Il sito € progettato in modo tale da consentire la presentazione della domanda di accreditamento

direttamente dal proprio personal computer opportunamente equipaggiato.

Grazie alla firma digitale, la domanda e gli allegati consegnati telematicamente saranno sottoscritti

dal | egal e r a pEpte dasde adtessinvalae latjad . IPér quanto riguarda le dotazioni
informatiche necessarie per | 6utilizzo debBbsisdi
veda quanto specificato al capitolo 4

Il sito e costituito da due Sezioni fondamentali:

— /82 EE[PaAde
Fum NS0 0
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Area_ Pubblica

Nell area pubblica accessibile dal l seritia caecattelrage d
informativo e comunicativo.

Nel | 6 Ar e a gli Ruterdti bpbssona ricevere le informazioni necessarie per le modalita di
presentazione della domanda di accreditamento, notizie (news), comunicazioni di eventi (eventi)

ed accedere alle funzioni didownloaddid ocument azi one e nor mativa iner

EGO di sponi bselvieiodi FAQ Iclhercansentenagli utenti di inviare richieste di chiarimenti
ai gest or icrdeedi thatmeandspodbe andranno ad aggiornare la lista di FAQ con le
relative risposte.

E6 p o s Hettuare laeegistrazioneon-l i ne del |l 6Ente ottenendo di co
ed il Codice AFO' necessar i per accedere all 6ar ea Privat
compilazione e consegna della domanda di accreditamento.

Area Privata- ENTI

At t r av e rBEnt épossibile e a

- Compilare le domande di accreditamento relative alle sezionid el | 6 El enco Regi onal e
accreditatii n ¢ u isiintedde isdrivere;

- Consegnare telematicamente la domanda corredata dei documenti allegati (firmati digitalmente).

Il noltre, i n gEmte pua segiuome I devol versi dell a do
all 6eventuale rilascio dell daccreditamento.

Y1l CodiceEnteO2 A i A(idzA 4 0OS f EneRISHI A RAOOSEE2 REt AQaGSYFT Af /[ 2F
[ & AR

password associata al codidented QAYYA &aAirRN SSyORNAIVAGAy G O2 RA Brteall@8uga Sy G S
AreaPrivata

[T . 10/82 H -macwice
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2.1 Funzionalita Area Pubblica

211 Registrazioneé&nen | ine dell 0

1 pri mo passo che il Ehte degel compiera affmché possa tinziared it  de | |
processo di accreditamento delle proprie sedi operative € la Registrazione on-l i n eEntd.e | | 6

Essa si compone di due operazioni sequenziali:

1. Compilazione della Scheda di registrazione - Inserimento dei dati Anagrafici e dichiarazioni
relative
2. Firma digitale della Scheda di Registrazione

che andiamo di seguito a descrivere.

Compilazione della Scheda di registrazione

Il rappresentante legale, connettendosi al Si t o Web all édindirizzo soprai.
regi st r azZnte ratraverdoe lal stheda di Nuova registrazione cliccando sul tasto
iRegi st f(caneindigura 4).

NEWS IN PRIMO PIAND

B [04/07/2013] Pagina informativa in home page
"Nuova News Sis... ) . ) _ ) ) o o )
Me==zaggi...[continua E' possibile personalizzare il contenuto di questa pagina attraverso le funzionalitd di redazione alla
P B voce di menu "Servizi Informativi > Homepage Area Pubblica"

vs di...
va ne...[continua

REGISTRAZIONE

4 - Accesso all' area di registrazione dell'Ente

Cliccando sul pul sante fARegistrazioneo, evidenzi i
figura 5.

— 11/82 EE[PaAde
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MNEWS IN PRIMO PIANO

REGISTRAZIONE NUOVO ENTE LOGIN
H f04/07/2013] . . . . _ . _ . Per accedere all'area
"Nuova News Sis... La registrazione consente di ottenere il Codice Ente ed il Codice AFO necessari per accedere A = (e G s
llesSangiziconkinial all'Area Privata. gl “‘-EE-.-i :
B ;'itit'olél:h;‘fé\:}; di... In tale Area sard possibile fruire di servizi aggiuntivi, tra i quali quello che consente di effettuare ECE:EZI;?:“ g
Nuova ne...[continual una o pid Deomande di Accreditamento per una sede operativa. e e
La registrazione =i compone di due passi, il primo consiste nell'inserire nella form sottostante ooee
diverze informazioni di base, il =econdo, descritto in dettaglic nella form successiva, consiste I:|
nell'operazione di Firma Digitale del file prodotto con | dati di base e nella Consegna Codice AFO™
Telematica del file firmato. |:|
I campi contrassegnati con (*) sono Obbligatori
— Dati Ente
Ragione Sociale * | |
Indirizzo (Sede Legale) * I I
e : LINK UTILI
Nazione * | TALLA E” .
Provincia | E”
Comune | EH
CAP | |
5-Form di regi strazione dell 6Ent e
In tale scheda il rappresentant e | egal e dovr” i ns eEnteyieprodri datiat i
anagrafici e leggere attentamente | e dichiarazi
procede firma della Schedacl i ccando sul t aicordaochefi Campi contrassegnati  Si
con | 6 a(y deeond essere compilati obbligatoriamente.

[
—Dichiarazioni

Dichiare di possedere in originale, presso la sede depositaria indicata all’atte della

presentazione della domanda, tutti | documenti per i quali =i procede alla consegna telematica.

—Azioni

6 - Registrazione nuovo Ente

S

Nel caso fossero stati compilati in maniera corretta tutti i campi necessari, dopo avere cliccato sul

tasto

scheda.

ficont i nsacanbla paginp dellee registeazione quella relativa alla firma della

Nel caso in cui i campi non fossero correttamente compilati, verra nuovamente visualizzata la
stessa

pagina con la dicitura Acampi
obbligatoriamente.

TSI
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Firma digitale della Scheda di Registrazione

La seconda pagina della registrazione consente al rappresentante legale di firmare i dati inseriti
nella precedente pagina. Il sistema produrra un file riportante i dati inseriti nella scheda; tale file

dovr "~
digitalmentea

NEWS IN PRIMO PIAND

o

essere

)13]
ews Sis...

i...[continua

REGISTRAZIONE NUOVO ENTE (PASSO 2)

— Firma Digitale

Scaricare =ul proprio PC il file Stato_Ente.html ed apportare =u di ez=o |a firma digitale

@ o
"}. ews di... con il programma DIKE di Infocamere.
Nuova ne...[continua
1l file firmate da DIKE sara riniminate in Stato_Ente.html.p7m Codice Ente™®
carica il file da firmare digitalmente .
Codice AFO™
M.B. Cliccando su tale link il browser mostra una finestra che presenta i tasti "Salva" e "apri".
E' necessario premere il tasto "Salva" per scaricare il file direttamente ed evitare che il
browser aggiunga informazioni che alterino il contenuto del file. Se il proprio browser non
consente di salvarlo direttamente, fare click con il tasto destro del mouse e dal mend REGISTRAZIONE
contestuale selezionare "Salva oggetto con nome".
— Trattamento Dati Personali LINK UTILI
Si suscrizza il trattamenso di tussi i dasi i - -
reamione del - Danis
; ema Bandi
Sisterna Monitoraggio
Seod
' . ..
7 - Download dello stato dell'ente, da firmare digitalmente
Il file salvato sul amwrEot@ rhitanl BC avr i nome

Il legale rappresentante, dopo aver letto con cura il file scaricato ed essersi assicurato di non
aver apportato alcuna modifica ad esso

, deve awviare il programma di firma digitale, selezionare

trasferito sul o r Scprica i filecda niipnare e r
) EHEE

St

i I f i |Bnte.fihSttnaltoo _t r a sefselezionare il comahdo & @ma. Il software, effettuata la
firma su tale filEnte. ptmbdupeémdl file AStato_
I'l |l egale rappresentante, tor nandBnteadeVe m seguemnga: n a
A confermare il consenso al trattamento dei dati personali e scegliere il file firmato come
sopra specificato (figura8 e 9)
A consegnare telematicamentequest dul ti mo fil e pr e(igaraido I
— 1382 PaAAaice
'Sk 5B
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Manuale Operativo per gli Enti
Guida all oéutilizzo
Accreditamento

del |l a pi

=L

Se tutte le operazioni sono eseguite correttamente, il si st ema
del |l 6operazione coliedi ndincwdtea "i n ufniag vermaa i | al
specificato durante la registrazione con il codice Ente e codice AFO necessari per accedere
all 6area privata.

-;!-rv_n. Kin... r Firma Degitale

Scancarw pd propng FT d fils Stato_Entehtmi e spportare su o esso ls Birma digitaie
een il pregramma DIRE & [afccamens.

El fde dwmnane Sa DLCE sard rewrrensns o Shalo_Enbe.himllp P

Scarica il file da firmare diaitalmsents

N.B. Chocsndo o bale lnk i browger mostrs ung finestry cha presents o baa "Salve” @ "Apn”,

E' necemtania premare i Eaafo "Saba" per scaricers il file direttaments ed evitare cha i

bremgar SIunEh SfarmBEan ohe Blered | oietenate Sel file. Se o Seosden brtwder s
RECISTRAZIONE

conpente & ssbvario deettemente, farw ot oon d tasto desiro del mowee & @8l mend

cortetusle ielacrane “Salve ogoettc oon nome”.

= Trattaments Dati Personali

AR BTILT
Ty = e
.
|||||| Tasl WAL vridsss

"
P —
salla parisiets AL eSSl 8 AL bR L6 LT

§ avninmivemmta g Tani

 Conaegns
Sabezonarn pul progeis PC il filg Stato_ Ende bl pTm ad imasrds tresity i tastc
COMNSEGMA.
Salepaonas d file da

conssgnans

ATk

(€} Cognyltighl Regeone Campania 2008- 2013

8 - Consenso del trattamento dei dati personali e scelta del file firmato digitalmente

E] {04/07/2013]

uova News Sis... [~ Firma Digitale
Messaggi...Lcontinual ‘ p;v:t_a e Frulreldel servizi
g Scaricare - - i iinseric
(02/07/2013]
Titolo News di.. con il progrd @ AP ——
Nuova ne...[continua
1 file firmag OOv| & * Download » |42 ][ cerca Downicad 2]
Searica il Organizza ¥ Nuova cartella =~ FAl @
St Preferit Nome Ultima modifica Tipo
N.e. Clio s Volume (D) L vari 16/07/201312:26 Cartella d
En |4 Download | Stato Enteitml 16/07/201312:12 Opera W
browser agd| M Desktop =| ¢ # stato_Ente.ntml.p7m 16/07/201312:21 Messaggi
4 Raccolte
contestualell)| @ Documenti
T =) Immagini |
I
a1’ m ] 3

Per accedere all'area

—Consegna

Selezionare]

Il

Nome file: Stato_Ente.html.p7m

| Tuttiifile e

s (= ) [ ] (RO

consegnare

Scegli file | Nessun fi...ezonato

’7 INDIETRO CONSEGNA ‘

(C) CopyRight Regione Campania 2008-2013

9 - Selezione del file firmato digitalmente

L
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Manuale Operativo per gli Enti
Guida all 6utilizzo della pi
Accreditamento

g v TR
E_'d raonn Per sSoedere il area
Nuzva N - Firma Digitale Nak ol s
erire b

Scarcere gd propog P 4 hle Siako_Ente himd od scoodere wo 6 ese0 s fiema digifabe
on il programma QPG & Erfocameny.
0 fils Errmats 4 DERE

"THolo News di
Ngores n

b Fimaats = Sals_Ente.Mmlpfem

Scarkcs il file da Nirmare dinitalments

Coxliog AFO™
N.B. Chetarda s e ink il Browier mcdlna uns Bresire che predents | tash "Salva” & "Apn". [:]
E necessang premane | eRo Salea” per scancane d fle dGremamente &3 ewlane che o Accedi

browsar sggengs informazoni che aberieg il conbenuto del fle, Se i propno teoweer non

cormitn 6 pebracks dirwtsaeramon, ora ok oo # Gowte duetes del s 4 el swd

eortiitusle islshiorans "Sahve SOOEND Con ROME".

= Tratlaments Dali Personali - LIMKE UTILT

e

Selenonae sul propns PO 1l e Stabo_Este hbmLeTm ad svists tramae d taso
CONSIGMNA.

Salenonare | filg da | Eeoaph e | Srate_Evoe omisTe

consegnans

e AEhoni

[C]) Coprylsght Hegione Campanda 3008 3013

10 - Consegna del file firmato digitalmente

Accreditamento I
Campania
Eurep
Gestione Sistema
Accreditamento
Organismi Formativi ed
Orientativi

Regione Campania - AGC 17

NEWS IN PRIMO PIANO
ESITO REGISTRAZIONE LOGIN

El [o4/07/2013] Regist t Per accedere all'area
H::;aggew:ﬂ%ﬁu.a egistrazione avvenuta con successo privata e fruire dei servizi
S [contmaal offerti inserire le
credenziali in proprio
possesso

E lr%zt/‘ﬂifznoé‘z‘; di... Le & stata inviata una mail all'indirizze con le credenziali di accesso al Sistema di Accreditamento.

Nuowva ne...[continua TORNA ALLA HOME

Codice Ente™

L ]

Codice AFO*

REGISTRAZIONE

LINK UTILL

Regione Campania
Sistema Bandi
Sistema Monitoragagio
B.U.R.C

Seadien

11 - Esito Registrazione

— 1582
[ -TITA
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Manuale Operativo per gli Enti
Guida all oéutilizzo
Accreditamento

del |

=L

2.1.2 LOGIN ENTE

Lébente, per accedere alla
processo di autenticazione. In home page € presente, sul lato destro, il box in cui immettere il

Codice Ente e il Codice AFO ottenuti in fase di registrazione.

Accreditamento

%

. - NIONE EUROPCA
Gestione Sistema

Accreditamento Organismi
che erogano servizi di
istruzione e formazione e
servizi per il lavoro

Regione Campania - Arlas

Home

NEWS IN PRIMO PIANO

E [04/07/2013]
Nuova News Sis...
Messaggi...[continua]

a [02/07/2013]

Titolo News di...
Nuova ne...[continua]l

12i Box di autentii

N

PRy IE

% -

e e L;% L] |
I

caz

Léente, dopo aver i

Accreditamento

. . URIONE EURCPLA
Gestione Sistema

Accreditamento Organismi
che erogano servizi di
istruzione e formazione e
servizi per il lavoro

Regione Campania - Arlas

 Area Privata Ente

ione per

mmesso

Campanin
Evropa

i’ Europa

e

Ssua

Pagina informativa in home page

E' possibile personalizzare il contenuto di questa pagina attraverso le funzionalitad di redazione alla voce
di menu "Servizi Informativi > Homepage Area Pubblica".

area pri

vat a,

LOGIN

Per accedere all'area

privata e fruire dei servizi
offerti inserire le credenziali

in proprio possesso

Codice Ente™

L

Codice AFO™

L

REGISTRAZIONE

LINK UTILI

Regione Campania
Sistema Bandi
Sistema Monitoraggio
B.U.R.C

baccesso all 6ar ea

credenzi

al i,

deve

In questa sezione I'Ente pud accedere alle seguenti sezioni:

Rappresentante Legale, ...)

13 - Home page area privata dell'Ente

Al termine delle operazioni effettuare il logout cliccando sul link in alto a destra ESCI

#» Gestione Sedi - In questa sezione & possibile gestire le sedi (legale, operativa, depositaria) dellEnte

* Stato Ente - In questa sezione & possibile apportare modifiche ai dati precedentemente inseriti in fase di registrazione (dati anagrafici dell'Ente, del

= Gestione Domande - In questa sezione € possibile visualizzare I'elenco delle proprie Domande di Accreditamento per la consultazione, modifica e consegna

S

acompany of TBS Group
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Manuale Operativo per gli Enti

Guida alloutilizzo della pi %
Accreditamento

Se le credenzialiimmesse sono corrette, i | si stema presenta | a home p:
del |l 6ENnt e, in cui ~ presente il menu orizzontale
nonché, a destra, il bottone Esci, cliccando sul quale il sistema chiude la sessione di lavoro e

| 6Ente per rientrare dovr~ ™ effettuare nuovamente

Se le credenziali immesse sono invece errate, il sistema resta in home page pubblica mostrando
un messaggio di errore.

213 Codice segreto di acce&sten all 6area privata del
Il codice Ente € una sequenza di 9 cifre costituita da un progressivo univoco di 5 cifre e da due

part. numeri che indicanti il mese e lorpanei aodickée |l | a
sono divise dal carattere A/ 0.

Il codice AFO é costituito da una sequenza aleatoria di 8 caratteri alfanumerici.

Tal e sequenza  generat a i n mani era <casual e da
registrazione. Il codice deve essere custodito solo dalla persona che lo riceve (rappresentante
|l egal e) , i n guanto dopo | a Sua generazione
Accreditamentod. Attraverso una tecnica crittogra
|l a sua HAigmpgrad retoa i , al fine di riconoscere | 6au

rappresentante durante le sue future richieste di accesso.

NOTA IMPORTANTE: poiché il codice AFO é noto solo al legale rappresentante (non

esiste copia neppAcer eacil t ainsd rstt cedma, dopo | a sue
recuperabile n® ricostruibile, neppure a part.|
ASi stema Accreditamentoo.

In questo caso, in caso di smarrimento dello stesso, per recuperare | dacce!:

sua area privata | Ehte puo soltanto effettuare richiesta di generazione di un nuovo
codice AFO contattando telefonicamente i gestori del processo di accreditamento.

Per gli enti gia presenti sul precedente sistema di accreditamento si &€ proceduto al recupero delle
credenziali di autenticazione; potranno quindi accedere al nuovo sistema di accreditamento con
codice Ente e codice AFO gia in loro possesso.

A

2.2 FunzionaltaArea pri vatbBntedel | 6
Dalla home page del Sito Web, il legale rappresentante potra accedere alla sua area privata
i nserendo il c¢ od Emeeeil codieesdagretd AFO dlasciati m fask@ilregigtrazione.

Ldar ea prEnte a tostituith eld pagine web protette accessibili solo tramite opportuna
autenticazione del legale rappresentante. In queste pagine egli puo:

apportare modifiche ai dati Ehie del@spdedegaea.z;i one (
censire | e sedi dell 6ente che saranno poi asso
iniziare o continuare la compilazione di una domanda di accreditamento;

consegnare, integrare o seguire una domanda gia compilata o consegnata;

— 17/82 g e.0adaqie
iminsielo P90
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Manuale Operativo per gli Enti
Guida all 6utilizzo della pi

Accreditamento

confermare con o senza modifiche i requi siti p

guanto disposto dal nuovo regolamento;
O0El enco Regi on

cercare e visualizzareg |l i ent i iscritti nel |
—insiel 1882 RO RS
i'-merg}ato '=!:

'S Group

-
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Manuale Operativo per gli Enti —

Guida alloutilizzo della pi é”n
Accreditamento

221 Aggiornamento dat.i di registrazione dell 6Ente
Selezionando | a voce Stato Ente dal menu orizzont
| 6el enco deglii aggiornamenti dei dat i registrazio

Stato Ente

Storico Stati dell'Ente

11/01/2013 10:33 Org Finanz Test NICOLETTA BELLOCCHI “*;I fj

147 St orico degl:i aggiornament i dei dati di r
R . . . . ® :
Léoente pu, visvualizzare il dettaglio re m1tivo ad

. : N . . .

Léente pu, invece aggi or r= raefronte del qualé sara Visuatizzatan d o i |
una pagina, suddivisa in due parti, quella super:.
del |l egal e r appr e snedifitase ndatedj intdreése ¢ aiatdregpoi p hotfone
fiConti oauaé
Apparir”™ wuna s uoténe deveastadcare sul poprio pc il fide con i dati immessi
cliccando sul <collegamento AScarica il file da fi

file, denominato Stato_Ente.html, lo dovra firmare digitalmente.

Una volta cpearpdzitaane didof i rma, | 6utent eclccamisc egner '
innanzitutto il tasto Sfoglia e selezionando il file (in genere denominato Stato_Ente.html.p7m)
generato dall éoperazione di fir ma dbotpnetCankegna. | 6 op e

La sequenza delle operazioni ¢ illustrata nelle prossime figure.

= -

— 19/82 E5:[2ad.
TSI = =
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Manuale Operativo per gli Enti —

Guida allodutilizzo della pi E..@

Accreditamento

Accreditamento

¢ N o me
i e (Campania
Pt - it el
Sl L% EEE |
S

UNHINE EVRGPEA

Gestione Sistema
Accreditamento
Organismi che erogano

Servizi istruzione e
formazione e servizi per
il lavoro

Regione Campania - Arlas

Stato Ente
MODIFICA STATO ENTE

I campi contrassegnati con (*) sono Obbligatori

— Dati Ente
Ragione Sociale * (Org Finanz Test
Indirizzo (Sede Legale) * Ind sede legale
Ne * 1
Nazione * ITALIA =
Provincia Mapoli Er
Comune I E_
CAP eo100
Telefono * IBE‘I
FAX * [oe1
E-mail * |nic:o|a.rossi@insielmercato.'rt
Titolare Partita VA O
Partita IWA |
Iscrizione C.C.I.A.A
Data Costituzione
Codice Fiscale Ente * 05410741002
Numero REA lﬂ—
Codice ISTAT |
Certificazione qualita * Si: ] No : @

157 Modifica dati di registrazione 1 Dati Ente

—Dati Rappresentante Legale

Dati riguardanti la Nascita

Nazione * ITALIA [~
Provincia MNapoli Er
Comune El

Dati riguardanti la Residenza

MNazione * ITALIA

Provincia

ajan

Caomune |

Indirizzo * Ind resid LR

Civico * 1

CAP |

CONTINUA...

(C) CopyRight Regione Campania 2008-2013

16 1 Modifica dati di registrazione 1 Dati rappresentante legale

20/82

S
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Manuale Operativo per gli Enti —
Guida alloutilizzo della pi E"%
Accreditamento

Accreditamento

|Campania

Evrope

UNIINE EVRGPEA

Gestione Sistema
Accreditamento
Orga mi che erogano

servizi di istruzione e
formazione e servizi per
il lavoro

Regione Campania - Arlas

Stato Ente

MODIFICA STATO ENTE (PASSO 2)

— Firma Digitale

Scaricare sul propric PC il file Stato_Ente.html ed apportare su di esso la firma digitale con il programma DIKE di Infocamere.

1l file firmato da DIKE sard riniminate in Stato_Ente.html.p7m

Scarica il file da firmare digitalmente

N.B. Cliccando su tale link il browser mostra una finestra che presenta i tasti "Salva" e "Apri". E' necessario premere il tasto "Salva" per scaricare il file
direttamente ed evitare che il browser aggiunga informazioni che alterino il contenuto del file. Se il proprio browser non consente di salvarlo direttamente, fare

click con il tasto destro del mouse e dal menl contestuale selezionare "Salwa oggetto con nome”.

— Trattamento Dati Personali

[F< =usczizez il scacsamence 42 susei L dasi inecemed 1z
struttura e l'organizzasicne del presence Ense, ex lesge
186/2002 e successive modificamioni. Tali dasi werrammo
raceclsi, registrasi ed usilizsasi esclusivamense 2i finmi
dells procedurs di accreditamenso = di  tusse le assivisd ad
[ —

—C

Selezionare sul proprio PC il file Stato_Ente.html.p7m ed inviarlo tramite il tastc CONSEGNA.

Selezionare il file da Nessun file selezionz

consegnare

— Azioni

| CONSEGNA |

(C) CopyRight Regione Campania 2008-2013

17iModi fica dei dat i r eRpwrsoadrfila @ Consegma dile firmafoE n t e
digitalmente

Accreditamento

K. ,_

SgH B o
R Em .
Hmn

UNIDKE EUROPEA

Gestione Sistema
Accreditamento
Organismi che erogano
servizi d ruzione e
formazione e servizi per
il lavoro

Regione Campania - Arlas

Stato Ente

Esito Modifica Stato Ente

@ Modifica stato Ente avvenuta con successo

(C) CopyRight Regione Campania 2008-2013

18iModi fica dei dati di T Medifidaawenuazonsutaessa el | 6 Ent e

—insi 21/82 =0ad..
8o Rgt-c
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Manuale Operativo per gli Enti —

Guida allodutilizzo della pi E.ﬂ%

Accreditamento

2.2.2 Gestione Sedi
Selezionando la voce Gestione Sedid a | menu orizzont@dred 6EmMe ep @arcmetd
gestire le anagrafiche delle sedi.

Accreditamento H .
Campania
ok In.... n
-urm-l AP Fombs

Gestione Sistema
Accreditamento
Organismi che erogano

UNIDKE EMROPEA

servizi di istruzione e
formazione e servizi per
il lawvoro

Regione Campania - Arlas

Gestione Sedi

r Sedi dell’Ente

S S W
Sede 01 - ente 1971 Attiva Sede Legale
2 Sede 02 - ente 1971 Attiva Sede Operativa Eﬁ x
iz Sede di collaudo Attiva Sede Operativa @ x
— Azioni
| INSERISCI NUOVA SEDE

19 - Elenco sedi

Nella pagina € presentato in formatabellare| 6 el enco del | enatsrantkent eg il "6 ecl eennscia
risulta vuoto inizialmente ma nulla cambia in termini di operativita.

Se | butente volesse inserire una nuova sede deve
Appare una schermata, come nell a succdatsdsllasede: f i gur

la denominazione

l 6indirizzo

il CAP

il tipo della sede

provincia e comune

telefono, fax, email

nome e cognome del responsabile
eventuale URL del sito internet

= =4 =4 4 -4 -4 -4 -9

Léutente per memorizzare i dat i deve cliccare sul

A . 22/82 paa i
Fum NS0 Bl
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Manuale Operativo per gli Enti —

Guida allodutilizzo della pi E..@

Accreditamento

Accreditamento f“ —— 1]
W “ - Wi, (Campana
) L =E b
UMIOHE EURGPEA [

Gestione Sistema
Accreditamento
Organismi che erogano

servizi di istruzione e
formazione e servizi per
il lavoro

Regione Campania - Arlas

Gestione Sedi

I campi contrassegnati con (*) sonc Obbligatori

r Informazioni Sede

Denominazione Sede*

Indirizzo®

CAP*

Tipo Sede®

Provincia®

| K|

Comune®

FAX*

Email*

Nome Responsabile™

Cognome Responsabile®

URL Sito

Telefono® I

rAzioni

| SALVA |

(C) CopyRight Regione Campania 2008-2013

207 Inserimento anagrafica nuova sede

La nuova sede sar”™ cos?® aggiunta all delenco del |l e
manuale, sara disponibile per essere associata alla/e domanda/e di accreditamento.

Se | 6ut ent e ificare loevsumlezzarenb dhti relativi ad una sede deve cliccare sul
corrispondente bottone .

Se | 6ut ent e v onasedesprecedehtenmrnitenrsarita deve cliccare sul corrispondente
bottone .

8o pP3d:-

acompany of TBS Group



Manuale Operativo per gli Enti —

Guida alloutilizzo della pi E"%

Accreditamento

2.2.3 Compilazione di una nuova domanda di accreditame  nto
Dall a home page del | &ntgr adriica aard@estiona Domardeddpo |
visualizzare la pagina per la compilazione di una nuova domanda di accreditamento.

=1
o

— Sadi dell’Ente
1d5ede |ocrommnoionesede _______|statosede __|rposede __|modica |memow
10 Cenominazicne Sede n*l Altrvs Sede Operativa E‘_‘l x
1 Denoeminazions Sade n¥2 Abtiva Sede Lagals B %
= Azioni
i _— .
Elenco Sedi Q_ INSERISCT NUOVA SEDE

21 - Menu Gestione Domande

La prima scelta che | Edite dovra esprimere € la sezione di accreditamento  per la domanda che si
vuole consegnare.

Goalient Comands

Domands per Se i Rooredin, wto AfB

’r’hlmmaf'\q“hm A

I da i % i A red C

Bepsra domands par [ vancre di Accreddemants © * [ mEa onanna sezione ¢

22 - Scelta della sezione per la domanda da creare

8 88 .

—insi 24182 =0ad..
8o Rgt-c
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Accreditamento

se|

o

BN g

Gestigne Domarsls
Domands per Seripne di Aocreditamenio &8

Domands por Serione di Accreditamesids ©

SMefduns STatdE D7 L Sl O ACCrddelibTabrnn

23 - Tasto di modifica e compilazione della domanda

La scheda per la compilazione della domanda € articolata nelle seguenti AREE alle quali
corrisponde una equivalente voce del menu di sinistra e relative sottovoci:

A Sezioni
0 Sezioni di Accreditamento
A Utenze Speciali
0 Utenze Speciali
A Requisiti Sedi
0 Requisiti Sedi
A Documentazione ENTE
0 Requisiti Giuridici
o0 Sistema di Gestione
o Affidabilita Economico Finanziaria
0 Requisiti Strutturali
A Requisiti Gestionali e Professionali
A Efficacia ed Efficienza
A Gestione Relazioni con il Territorio

Sempre sul menu di sinistra € poi attiva la voce CONSEGNA una volta avviata la compilazione
della domanda .

Le Aree dell a Domanda mappano i requi si ti di acecr
della Giunta regionale della Campania n°® 242 del 22/07/2013 .

Sono stati raggruppatisot t o | a voce Documentazione Ente tutti
sua interezza ad eccezione dei Requisiti Gestionali e Professionali che richiedono di fare
riferimento alle sedi per quanto riguarda la presenza dei profili professionali minimi richiesti. Le
Informazioni relative ai requisiti di efficacia, efficienza e Relazioni con il territorio sono state
associate ad Aree a se stanti per semplicita gestionale. L6Area Requisiti Sedi t
devono essere soddisfatti specificatamente per ciascuna sede.

e ¢ . 25/82 - Advice
=& BRPad:

mpany of TBS Group
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se|

westione Pemands

CDHFILATIONT DDMARNDA D ACCRITITARINTD TOT4-1-1 (REITONT ROCK. - )
SELin di L
Arcreditements
] @ 4 e geeni di A reditaments SR CHAROTAT W TH aia cacagera Aa'n B
S giani di Aigeeditamenta

et SORcE

g A

MBI Sad Srgicme A - Sopgeiti che ofirons speoilicl peroorss lomsste de ssbrusicss o fenmaross prolessionsls

Ecaca e i

Eioerae S g

24 - Pagina di compilazione della domanda

Questo menu € composto dinamicamente in funzione dello stato di compilazione della domanda e
funge anche da gui da, AREH detaadonthioda deVvohodessere commlateq u a | i
prima di raggiungere la fase finale di consegna.

La compilazione di una domanda pud essere completata anche in sessioni successive. Il soggetto

che compila la domanda pud procedere alla compilazione di una o piu AREE della domanda in

t empi di fferenti (l'e informazioni inserite e sal
completarla e consegnarla in un momento successivo.

Nota: | dettagli dei documenti da inserire nelle varie aree in cui & suddivisa
virtualmente la domanda saranno consultabili attraverso il link APPROFONDISCI.

Nei sottoparagrafi successivi descriveremo:

|l e operazioni che I 6ENTE dovr " eseguire nel con
evidenziando le specificita relative alle due distinte tipologie di form che possono presentarsi

- form di acquisizione documenti e\o autocertificazioni e\o autodichiarazioni
- form di inserimento di dati strutturati

— - 26/82 = Advic
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2.2.3.1 Compilazione di una generica Area della Domanda

Dopo aver effettuat o | aareaprigataeprocedendo allecompdagidned nd o n
una domanda di accreditamento, occorre inviare la documentazione attestante il soddisfacimento

dei requisiti.

A seconda della natura dei requi siti c hdlsisteenagono
presenta due delle seguenti tipologie di form:

1. form di acquisizione documenti e\o autocertificazioni e\o autodichiarazioni , la gran parte ,
guali — il DoaumentazibeelEhtd Ar e a

2. form di inserimento di dati strutturati , in cui vienerichiest o al | 6 ENTE di i nser
strutturate , quali € il caso ad esempio delle Aree Efficienza ed Efficacia o Requisiti
Gestionali T Competenze Professionali

a cui ci riferiremo nella descrizione nei successivi sottoparagrafi .

Vi sono anche situazioni ibride che saranno descritte e trattate nei paragrafi dedicati a ciascuna
specifica AREA della domanda. Ci interessa qui mostrare le modalita di compilazione a livello
generale .

A livello gener al e ¢l isistema _effettuad uma_serle |dibcBridtdlliE formathi sul
rispetto dei requisiti previsti dalla normativa al | 6 at t o dell a consegna del |
consigliato che una volta completata unb6Area dell

di avere evi denzqgliavwrualisequisit non soddisfatiR.E A

2.2.3.1.1 Form di acquisizione documenti e\o autocertificazioni e\o autodichiarazioni

In questo paragrafo saranno mostrati gli strumenti che | 6ente dovr " ut il
compilazione domanHad Area del |l a

- il download di modelli relativi ai file da firmare e consegnare digitalmente,

- I bupl oad dei documenti firmati digital mente

- la possibilita di ricevere informazioni in merito ai requisiti relativi ai documenti da
consegnare (APPROFONDIMENTI) .

Alcuni documen t i dovranno essere prodotti dal |l 6Ent e me
scanner; altri, invece, saranno modelli da scaricare e compilare, disponibili sul sito stesso. Per

ognuno di essi e richiesta la sottoscrizione, prima della consegna, mediante firma digitale. Laddove
previsto, il modell o = scaricabile direttamente
caricato sul sistema dopo avervi apposto firma digitale.

| passi da compiere per allegare un file sono identici in qualunque AREA della domanda si stia
procedendo alla compilazione.

’t SNJ dzylI RSEAONAT A2yS RSA O2y(iNRfBA LINSOAAGA LISNI OAL & Odzy
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2.2.3.1.1.1 Download di modelli

Per alcuni documenti & previsto il download di un modello da compilare correttamente. Cio
comporta una semplificazione ed una maggiore velocita riguardo la compilazione della domanda di
accreditamento. Una volta compilato il modello € necessario firmarlo digitalmente e seguire la
procedura descritta nel paragrafo 2.2.3.1.1.2 Upload dei documenti per allegarlo alla domanda.

B|odN g2 -

Gestione Pomande

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTD 2024-2-1 (SEZIONI ACCR.: C}

—Sistema di gestions della qualith & della sicurezrza

[Duscrtziona ___________________________________[Modallo [Approfondisa |

GL1-ABC - Certificato di gualité
| Scugh e | neasun tie ssiezanat

-I P - — APPROFONDISCI

GI-ABC - Attestazione Sistema di Gestione della Sicurerza
[ N APPROFONDISCL
I SCagl e | heeasun Mg atieZonaln I L ALLEGA | @

G3-ABC - Attestazione Sistema di Gestione & controllo ex. D, Lgs. 231/01 & smi

MODELLD APPFROFONDISCE
I Scagl fie | et fie e zonaln I L ALLEGA
Gd-ABL - DPE - Documento Programmatico dells Sicurezza
1 MHELLD APFPROFONDISCI
I gl the | Heasun fie seleronaio I ALLEGA

2571 Link per il Download del modello relativo al documento da consegnare

2.2.3.1.1.2 Upload dei documenti

Per procedere alla consegna di un documento, che deve sempre essere preventivamente firmato
digitalmente sia esso stato 0 meno generato dalla compilazione di un modello precedentemente

scaricato, sara necessario seguire le indicazioni mostrate nelle successive figure. L 6 e sqggimp i o
mostrato si riferisce alla compilazione della sottovoce fSistema di Gestion eo del | 6 Ar e
Documentazione Ente per una domanda di accreditamento per la sezione C .

N.B. alcuni contenuti potrebbero variare a seconda della sezione di accreditamento
scelta per la domanda.

A . 28/82 paa i
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Accreditamente

= E ] o
- ogun
-k ] :
i, ﬁ EEE
==

Gestione Sistema
Accroditamaente
Organismi che crogans
servizi di istruzione o
Iormariane « serir per

il I

or0a4/07fi3 | Esci

COMPILAZIONE DOHARDA DI ACCREDITAMENTO 2024-2-1 (SEZION] ACCR.: C)

~Sistema di gestions dells qualits o dells sicurazza

GR-ABL - Cortificate di qualith

Eeguigty Gnyrates d?mibwmmmp I ALLEGA
CERTIFICATD_DI_QUALITAPTH - Z2M07/2010 1243

GF-ABC - Attestazione Sistena di Gestione della Siourerea

[Mh]ﬂvmﬁuﬁm; I ALLEGA
GI-ADBC - A i & controllo ex, D, Lgs. 331,/01 & smi

[w&]humfﬂm:mm I[ ALLEGA ||

GA-ABC - DPS - Do ta P
|| scegs i | tiessun e sewzonatc

@ atice dolla Sicarnssa

||_ ALLEGA |

e 7 [

APPROFOMDISCE

MODELLD  APPROFONDISCE

MODELLDY APPFROFOMDISCT

HMODELLD  APPROFONDISCE

26 - Upload documenti

T Tasto di scel ta del file

2 T el
? .
) EmE |
= " .

(& 2o
SIS vonior >

Coganizza = v carbeils
< Peeterit Hesmne
B Dewalcad & van

Tge Dienen *

el o file
Droscumnerto ds Mi

I Deiicp [ Certificat dor
U R eecents [T | [[ o) Comificato_oi qusbitsplm
w4 Raccolte Domandas.ired

4 Becumenti M BomandahtmipTm
B 6r-aBC.doc
& G3-ABC.pTm
B 63-aBC.doc
& G3-ABC.pTm
] 6-aBC.doc

= 4

Chrome HTHL Do
Wesseggen MIME
Documento da b
Wesseggen MIME
Documento da Wi
Wesseggen MIME
Droscumenio de i i

Home file:  Certificato & qualitapTm

- [Temiimie

GA-ADC - DPS - Docume
1 N Sl e | Mesnsen fion medeientn D[ w1 ivca |

MODELLD  APPROFOMDISCE

27 - Upload documenti

T Scelta del file
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¥ e NSIEko
acompany of TBS Group

E“madvice



Manuale Operativo per gli Enti —
Guida all 6utilizzo della pi
Accreditamento

n : m --.
i i z F= &
i - .. :
. L] :

ey —_—

T Gost o w T

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENMTD 2024-2-1 (SEZIONI ACCR.: C)

= Sistema di gestione dells qualitd e dells sicurezzs

Gl1-ABC - Certificato di gualitd

lSwnf- Hessun fie ssiecionato I ALLEGA

APPROFONDISCE

G2-ABC - Attestazione Sistema di Gestione della Sicurezza
|l Scegifie | nessun e seiezicnme | [ ALiEGA |

HODELLD APPROFONDISCE

GI-ABC - AMlestarions Sistema di Gestions o contrelle ax, O, Lgs, 231/01 & s
|| sicegn fie | nessun re II ALLEGA |

HODELLD APPROFONDISCE

Ga-ADC - DPS - Documento Programmatico della Sicurezca

I Soigh e | Nedsun Mie salionsls I ALLEGA

HODELLD APPROFONDISCE

28 - Upload documenti i File allegato alla domanda

Una volta effettuato | 6upload del file

B|oeld g -

necessar

Gestions Domande |

COMPILAZIONE DOMANDA D] ACCREDITAMENTO 2024-2-1 (SEZIONI ACCR,: C)

—Sistema di gestione della qualitia e della sicurezza

[porcrizone it | aporofondinct

| ; m raluj Comaatn_oi_ s p?

GZ-ABC - Attestazione Sistema di Gestione della Sicurezza
| Cacesa]

APPROFOMDISCE

[ 1'.] Fiamsun 8 aalizionaie MODELLD APPROFOMDISCIE

G3-ABC - Altestarions Sistema di Gestions e contralle ox, D. Lgs. 231701 & smi

[ soegh the.| riessun tie sesezionare | [ aLiLEGA

MULLELLLY AFPRUFDMINLSL

G4-ABC - DPS - Documento Programmatico della Sicurezza
| Sceph s | Nessun fie selezionate | [ ALLEGA |

MODELLD APPROFOMDISCE

29 - Allega file

" Y

2o
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E necessario ripetere questa operazione per ogni singolo requisito che & necessario soddisfare .

2.2.3.1.1.3 Approfondimenti
E i prevista la possibilita di ricevere informazioni in merito ai requisiti relativi al documento da

consegnare cliccand o s uAPPROFONDBISGHO . Sar ” mostrata wuna fine
campi Requisito, Sezione Accreditamento, Descrizione, Da Possedere, Da Consegnare, Note che
aiuteranno | dente nella compilazione del document
AfDove possi bil e s olmnautodichiassarziani alflirtecno di pramodellopgpér una data
categoria di requisitio
0 3=
=) o -""'" ig =.i bscas
Gestione Domande

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 2024-2-1 (SEZIONT ACCR.: C)

—Sistema di gestione della qualith & della sicurezza

G1-ABC - Certificate di qualita
I P
lSr.tnI!'h | tessun fie selezionsto I ALLEGA APPROFONDISCE

CERTIFICATD_DI_QUALITAPTH = 20T I01F 12:43 x

‘E.' 5 _" . G2-ABC - Attestazione Sistema di Gestione della Sicurezza I
Einpnziara I Soagh fie ] Messun fie selezoasts I ALLEGA

o .
Requisiti G3-ABC - Attestazione Sistema di Gestione & controllo ex. D. Lgs. 231/01 & smi
Gestionali ,“ [ Scagh fi ] Heasun fie seiezinatc I e MODELLD  APPROFONDISCI
Professional

dggatio Qg & Dor, G4-ABC - OFS - Documento Programmatico della Sicurezza

[ Scagh fie | vessun e seezcome | [_ALLEGA HODELLD  APPROFONDISCI

30 - Link di approfondimento dei requisiti relativi al documento da consegnare
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' S0 i

acompany of TBS Group



Manuale Operativo per gli Enti
Guida alldéutilizzo
Accreditamento

del |l a pi

se|

Approfondisci le caratteristiche e i requisiti

Chiudi

Dettagli del documento "Certificato di qualita™

Scansione Copia certificato di qualitd con sedi elencate.

Requisiti richiesti

Se non gia posseduto al momento dell’accreditamento, il
soggetto richiedente dovra essere in possesso, entro un
annc dalla data di rilascio dell’accreditamento, di un

Sistemna di gestione della qualitd certificato in conformita
alla norma 150 5001 nell’edizione corrente, con relativa

attestazione rilasciata per tutte |e =edi operative da un .
Copla

G1 -

Gestione

della
qualita

organismo di certificazione dei sistemi di Qualita
accreditati da organismi firmatari del MLA (Multilateral
Agreement]) in ambito EA (Eurcpean Accreditation). La
certificazione dovra contenere il nominativo dell’Ente
Certificatore, il numero del certificato, la data del rilascio,
la data di scadenza, la data di ultimo rinnovo, lo scopo
della certificazione, il settore certificato in coerenza con il
tipo di servizio da erogare (Tabella EA 37 o EA 38 0 EA
35), indirizzi di tutte le sedi operative per le quali si chiede

certificato
di qualita
con sedi

elencate.

Scansione
certificato

Per il sistema di
Premialitd, questo
requisito
rappresenta titolo
obbligatorio. Il suo
possesso
antecedente al
termine di un anno
dall'accreditamento
da titolo a un
incremento di 1
punto nel sistema
di premialita.

l'inserimento nell’Elenco Regionale

31 i Finestra di approfondimento deire  quisiti

2.2.3.1.2 Form Inserimento Dati Strutturati

Percompi |l are améd AREAvede | 6i rstsutturati neenedessariod dompithee t i
correttamente i campi che la compongono. La corretta compilazione di tali form con la consegna

della domanda rappresentadifatoun 6 aut odi ¢ hi ar iaessacongenuid,iconseatendot o

inoltre di archiviare sul data base le singole informazioni .Le figure successive mostrano un
esempi o di compil azione r e | &ffidgaciacd gplelra ufnocar md odrealnl
accreditamento per la sezione C .

N.B. alcuni contenuti potrebbero variare a seconda della sezione di
accreditamento scelta per la domanda.

s - ; 32/82 mac fic
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= Ente: 02024707713 | Esci

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAHENTO 2024-2-1 (SEZIONI ACCR.: ©)

camgi contrassegnat con (*) sono Obbligatori

|- Requisiti di Efficacia

B Livello & Rapporto tra n. i vacanoes presentate da pfent imprese & numero di utenti in stato di | |
attuazione  disoccupazione(INDICATORE EMCO N.20 M1)
Livello o Ragparts ira numers di partecipanti & misure di politica attiva & numers di utent in cerca di l I
sttuszione  lavoro (INDICATORE EMCO M.13 MZ)
Livalle & Rapparts n. curriculs che sone trattatn com invie di candidature & numaens di curriculs I ]
abbandona  pereenuts
Livello di  Rapporto tra n. di vacancies concluse con llinserimento lavorativo & numero di vacancies I ]
Requisiti trattate
Gesthonali = Rappaorto tra n. utent occupat nei 12 mes successive 8l barmine della amone di politica

Professionali attrva® e n. di utent partecipant ad aziors di politca atbiva I I
Rapports tra n, wient dacccupati di lungs durdia cooupati nen 12 mes successiv ol tarming
della azions di poltica attrea™ & r. di uterti discccupati di lunga durata partecipant ad aziori | ]
i poliica attrea

Docsmentarione
Ente

Efficacia ed SALVA
Effichenza

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 2024-2-1 (SEZIONT ACCR.: ©)

1 campi contrassegnati con (*) sono Obblipatord

~Requisiti di Efficacia

Descrizhone B TIESL Y
Hl‘ﬂlﬂﬂlﬂ _

B Livella di Fapporic tra n. di wacances presentate da ubenti imprese & rumeno di ubenti n stato di
aftuazione  disoccupazione{INCICATORE EMOD N.20 ML)

Livella d Happesto tra numend di partecipanti & mesure de poliics attrvs & numers di vtent in cerca di k= ]
sttuarone  kavors (INDICATORE EMCO N.19 M2) -

ocuamentaone
Enie

Livella di  Rapporto . curricula che song trattat con Firvio de candidature & rumerns di curriculs E= ]

sbbandene  parvenut

Livelia di Rapporto tra n. di vacancies conclese con Nnserimento lavorativo & numers o vECARCIES h‘-* |
Requisiti successo 1 Erattabe
Gestionali & Livella o Bappesto tra f. ubantl occupats ne 12 mesi sucoassivi &l berrmine delly atiane di pelitica b= ]
Professionali successc 2 attiva®™ e n. di wtents partecipanti ad azioni di politica attiva -

Rapposts tra n. utenti disscoupsti 6 lunga durats SCoUPt el 12 mesi SUCOESSIV al tarming
della azione di polites attiva™ & n. di Wient discooupati di lungs dursta partecipanti ad azicn  [3.45 |

di politica aitiva
——
SALVA

Efficacis

Effigenza

33 - Salvat aggio valori per la sezione Efficacia
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lllustriamo nel seguito tutte le aree della domanda che dovranno essere compilate prima di arrivare

alla consegna effettiva al sistema.

2.2.3.2 Modalita di Compilazione delle Singole Aree della Domanda

2.2.3.2.1 Sezioni di Accreditamento

E6 | a prima area dell domanda a cui | 6Ent e deve
Regionale incuiintendei scri ver si Léente ha a possibilit d
e poi cliccare sul bottone Salva.
Accrodit ansesio . i |
B|OoN g8 -
B resd e rarnla
Ehg s § o e
it Lo -+ AeLA 1
Eratinne Pemands

w| DOHFILATIONT DOMANDA D ACCRIDITARINTD JOF4-1-1 (SEFT0NL ACCR: -]

.

aaroras @ Sersenl di Acoreditaments [ posidds BHEROTEE Wl © e BRI dela ceegora Ao B
- Sepioni di Rigredibamentn
R A -
e pican A - Soppeiti che off et porcor i ds = e [

m Al ¢ Fartdrw & alrabors o formabets profeietca del sedonds Oxtio, &

e gy s

STl alallnl AT - PErOe O hslenn B BATORD Oal, s 0Tl & R falid TR

Akl ]

ElSpderals-

(e Rl : Qanld end ebegraievd i frs de¥ emmeaneds ol meemy & Sadd par

Eagags Soousemh sccwesn M rvaprniib, ol als formacors abetcs, mutcse 9 coreuica

¥ - B - SEECMSTT AT PO bR, PO P Coanterail, AOCTRA e

(1= Her L Pl Bl

E=acu -'Hllu.l.rl

ESriray e - TeT (P D L SO0 RIS LAk 2T R
34 - Sezioni di Accreditamento
2.2.3.2.2 Utenze Speciali
Léarea Utenze Speciali, prevista solo per | e dome
prevede la possibilita di abilitare o meno la domanda alle utenze speciali e, in caso positivo,
selezionare la\le categoria\e a cui € rivolta.

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1971-2-1-S (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di
Accreditamento
. — Sezione Utenze Speciali
Utenze Spedal Abilita Utenze Speciali per la Domanda O
Utenze Spedali
— Azioni

Requisiti Sedi SALVA

35 - Abilitazione Utenze Speciali

Léutent e, una vol ta selezionate | e voci di i

- siel 34/82 - madvice
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COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1971-2-1-S (SEZIONI ACCR.: A, B)

Sezioni di
Accreditamento

—Sezione Utenze Speciali
Utenze Spediali

=

Abilita Utenze Speciali per la Domanda
Utenze Spediali

Disabili fisici, psichici e sensoriali
Requisiti Sedi Detenuti ed ex-detenuti
: Minori a rischio e minori in ristrettezza
Documentazione
Ente Tossicodipendenti ed ex-tossicodipendenti
A, Alcoolisti ed ex-alcoolisti
Requisiti Giuridici
. . . Immigrati
Sistema di gestione
Nomadi
Affidabilita o o
e m— Soggetti vittime dello sfruttamento della prostituzione
Finanziaria Soggetti individuati dalla normativa regionale e comunitaria come "soggetti

Requisiti Strutturali svantaggiati”

Requisiti — Azioni
Gestionali e

SALVA

Professionali

36 - Selezione delle categorie di Utenze Speciali

2.2.3.2.3 Requisiti Sedi
I n qguesta sezione, | Butente associa alla domanda
censite nel sistema tramite |l a funzionalitF NfnGest

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1971-2-1-S (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di
Accreditamento

rSedi dell’Ente

Utenze Speciali . . ; B . ) . i N . .
Di seguito, I'elenco delle Sedi dell’'Ente. Per aggiungere una sede alla domanda di accreditamento, premere sul tasto + ‘Aggiungi alla

Utenze Speciali Domanda” corrispondente alla sede.

N S = T S i

Sede 01 - ente 1971 Sede Legale MNAPOLI corso Garibaldi +

Requisiti Sedi
Requisiti Sedi

Documentazione

EniE Sede 02 - ente 1971 Sede Operativa APICE centro direzionale Eﬁ.
Requisiti Giuridici
Sede di collaudo Sede Operativa MNAPOLI Centro direzionale napoli iscla Z1 #

o
'Y
'Y

Sistemna di gestione

Affidabilita
Economico-

e rSedi della Domanda

Requisiti Strutturali Di seqguito, I'elenco delle Sedi associate alla Domanda. Fer rimuovere una sede dalla domanda di accreditamento, premere sul tasto mm

T "Rimuovi dalla Demanda" corrispondente alla sede. L'icona gj indica che la sezione corrispondente della sede non & stata compilata.
Requisiti
Gestionali e Invece l'icona W indica che la compilazione della sezione corrispondente & stata completata.

Denominazione | Tipo Indirizzo Dca-lle- o w Sicurezza | Operazioni
destinazioni d'uso | Spazi Strum. Aule Labor.

Elenco vuoto.

Professionali

Assetto Org. e Doc.
di Processo

Competenze

371 Requisiti Sedi

— 3582
[ -TITA
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Nellariguadrosuper i or e presente | 6elenco delle sedi de
basso invece presente | d6delenco delle sedi assoc
Léutente associa una sede a+|praaserdeosmagnidiga dellli teclasmd o
superiore.
m‘ COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1971-2-1-5 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di
Accreditamento
rSedi dell’Ente
Ml Di seguite, I'elenco delle Sedi dell'Ente. Per aggiungere una sede alla domanda di accreditamento, premere sul tasto aF "Aggiungi alla
Utenze Spedciali Domanda” corrispondente alla sede.
Requisiti Sedi Elenco vuoto.
Documentazione
Ente
rSedi della Domanda
Requisiti Giuridici . . . . .
Di =eguito, |'elenco delle Sedi associate alla Domanda. Per rimuovere una sede dalla domanda di accreditamento, premere sul tasto mm
Sistema di gestione "Rimuovi dalla Du-mam:la corrispondente alla sede. L'icona gj indica che la =ezione corrispondente della sede non & stata compilata.
Aﬁidab“.ité Invece l'icona |r||:||ca che la compilazione della sezione corrispondente & stata completata.
Economico-
Finanziaria
. Ir=la Spazi e Strumentazioni
Requisiti Strutturali Denominazione | Tipo Indirizzo | destinazioni pa Sicurezza | Operazioni
d'uso Spazi Strum. Aule Labor.
Requisiti
GESHORSIE Sede 01 - ente Sede corso =
Professionali o Leanle napoLL =0 « W & v ¥ 'Y
Assetto Org. e Doc.
di Processo —
_— Sede 02 - ente Sede centro
Competenze 1971 Operativa APICE direzionale gj ﬁj gj ﬁj gj ﬁj Q
Professionali
Centro e
Efficacia ed . Sede direzionale
Efficienza Sede di collaudo Operativa NAPOLI napoli gj ﬁ? Eﬁ ﬁj gj gj Q
B isola Z1
Efficacia
38 - Associazione sedi alla domanda di accreditamento
Le sedi associate scompaiono dall éelenco superic
|l 6utente volesse eliminare ¢tcéraibtasm ™ adrzcorospoaderdd una

della sede indesiderata.

Per

ogni

sede associata alla domanda sono

della domanda specifiche per ogni sede.

223231 Locali e

destinazioni doéuso

In questa area vanno consegnati i documenti firmati digitalmente relativi alla sede selezionata.

" mm NS
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Manuale Operativo per gli Enti
Guida alldéutilizzo
Accreditamento

del |l a pi

se|

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)

Sezioni di

Accreditamento

 Strutturale Sede della Sede "Sede 02"

Utenze Speciali

B2A-ABC - Parere Sanitario

Requisiti Sedi Il Sfoglia_ |Nessuﬂﬁ\ese\ezwonam

B2-ABC - Planimetria locali sede operativa

Requisiti Giuridici || Sfoglia_ | MNessun file selezionato

Sistema di gestione

Affidabilita
Economico-
Finanziaria

B2B-ABC - Richiesta Parere Sanitario

|| Sfoglia_ |Nessunﬁ\ese\ezwonato

Requisiti Strutturali B3-A - Dichiarazione Sostitutiva Adempimenti Sicurezza, incendi e Infortuni

Il Sfoglia_ |Nessuﬂﬁ\ese\ezwonam

B3-ABC - Visura catastale locali
Assetto Org. e Doc.

di Processo

Il Sfoglia_ |Nessuﬂﬁ\ese\ezwonam

Competenze

Professionali B4-ABC - Documentazione attestante il titolo di possesso o utilizzo

|| Sfoglia_ |Nessunﬁ\ese\ezwonato

MODELLO

APPROFONDISCI

APPROFONDISCI

APPROFONDISCI

APPROFONDISCI

APPROFONDISCI

APPROFONDISCI

Efficacia

39 - Requisiti Sedi - Locali e destinazioni d'uso

I si st ema, all 6atto dell a

consegna

del |

a

domanda

91 per la sezione di accreditamento A: devono essere presenti i documenti, B2-ABC, B3A-
ABC, B3-ABC, B3-A, B4-ABC e B2A-ABC, o in alternativa a B2A-ABC deve essere
- accredi

presente B2ZB-ABC se | 6ente non

ancor a

tato

1 per le sezioni B o C: devono essere presenti i documenti, B2-ABC, B3A-ABC, B3-ABC, B4-
ABC e B2A-ABC, o in alternativa a B2ZA-ABC deve essere presente B2B-ABC se | 6ent e
e ancora accreditato o & accreditato da meno di un anno.
Per la descrizione dei codici dei documenti si rinvia al capitolo 3
2.2.3.2.3.2 Spazi
Nel |l area Spazi | 6utente deve inserire i dat i r
casella, se la sede in questione & depositaria della documentazione inerente i requisiti strutturali
che | 6ente deve possedere come indicato nel mo d e |
Il sistema effettua i seguenti controlli:
1 per le sezioni di accreditamento A/B: devono essere specificate la superficie totale (minimo
110 mq.), quella destinata alle funzioni di governo (minimo 40 mq.) e quella per allievo
(minimo 1,96 mq.);
91 per la sezione C: per ogni sede in domanda deve essere selezionato il servizio erogato
dalla sede (fFsomministrazione e intermediazioneo e/o fricerca e selezione del personale e
supporto alla ricollocazione professionaled e la dichiarazione di possesso dei requisiti
relativi agli arredi, attrezzature doéufficio,
T . 37/82 H macvice
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Manuale Operativo per gli Enti

Gui da al
Accreditamento

| Butilizzo del

=L

Sezioni di

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)

Accreditamento

Utenze Speciali

Utenze Speciali

Requisiti Sedi

Documentazione
Ente

Requisiti Giuridici
Sistema di gestione

Affidabilita
Economico-
Einanziaria

Requisiti Strutturali

Requisiti Gestionali
e Professionali

Assetto Org. e Doc.

Per i campi superficie sono ammesse massimo 3 cifre per la parte intera e 2 cifre per quella decimale. Ulteriori decimali saranno troncati

E' necessario selezionare un valore tra "Servizi di Ricerca" e "Servizi di somministrazione"

Spazi

Superficie totale mg.®

Superficie destinata alle
funzioni di governo
(direzione, amministrazione,
coordinamento e
accoglienza), ai percorsi e ai

servizi igienici mqg.™

Superficie per allievo mg.™

Flag sede depositaria
documentazione inerente

requisiti strutturali

di Processo

Competenze
Professionali

 Azioni

INDIETRO SALVA

40 - Requisiti Sedi T Spazi

Per

me mor

i zzar e | dat i i nskeagtittone

delle sedi associate alla domanda deve invece cliccare il tasto Indietro.

2.2.3.2.3.3 Strumentazioni

Nel | 6ar

interattive presenti nella sede, nonc h®

ndi
r el

i
e

deve
casel

oni | But ent e
spuntare | e

ea Strument azi

alla rete da proprio dispositivo e la presenza di software sui pc presenti.

Sezioni di ‘

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)

Accreditamento

Requisiti Sedi

Documentazione
Ente

Requisiti Giuridici
Sistema di gestione

Affidabilita
Economico-
Finanziaria

Requisiti Strutturali

Requisiti Gestionali
e Professionali

Assetto Org. e Doc.
di Processo

Competenze
Professionali

Strumentazioni

M. pc (fissi, portatili o
tablet), di eta non superiore

ai tre anni*

M. Stampanti condivise™

M. lavagne interattive™

Possibilita di accesso da [}
dispositivo proprio {rete

Proxy con accesso su

richiesta di credenziali)™

Ogni dotazione informatica ]

dewve aver installato software
specifici per le attivita da
EVD‘QEFE, senza nessun
vincolo su SO o piattaforma

utilizzata™

|

INDIETRO

Ffficaria

Azioni

SALVA

41 - Requisiti Sedi T Strumentazioni

S
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Manuale Operativo per gli Enti —

Guida allodutilizzo della pi E..@

Accreditamento

Il sistema effettua i seguenti controlli:

il numero di pc deve essere almeno 10;

il numero di stampanti condivise deve essere almeno 1;

il numero di lavagne interattive deve essere almeno 1;

sono obbligatori la possibilita di accesso da dispositivo proprio e la specificita dei software
installati.

= =4 =4 =4

Per memori zzare | dat i inseriti, |l Butent e
delle sedi associate alla domanda deve invece cliccare il tasto Indietro.

2.2.3.2.3.4 Aule
Nel |l 6area Aul e | 6utente

Sezioni di ‘

Accreditamento

deve censire e

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)

Elenco Aule

Superficie N. dispositivi di N. lavagne (fisse o
Capienza Locazione | Provincia - o 9 (
mq. proiezione mobili)

Elenco vuoto.

Utenze Speciali

Utenze Speciali

Requisiti Sedi

Requisiti Sedi "Alim\i

INDIETRO

Documentazione | INSERISCI NUOVA AULA |

Ente

42 - Requisiti Sedi - Aule

Per aggiungere wundaul a, | 6utent e
schermata in cui i nserire i dati rel ati vi al

Sezioni di ‘

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)

deve

caratter

deve cliccare

Accreditamento

Aula

EERER =L I campi contrassegnati con (*) sono Obbligatori

Utenze Speciali — Dati Aula

Requisiti Sedi Capienza™

Requisiti Sedi Nome™

N Superficie mg.*
Documentazione

Ente Locazione™ In Sede =] Fuori Sede
. . . Presso I
Requisiti Giuridici
Indirizzo |
Sistema di gestione
Mumero civico I
Affidabilita c I
Economico- ap
Einanziaria Provincia [ [~]
Requisiti Strutturali Comune [ =]
=
Requisiti Gestionali M. lavagne {fisse o mobili}) I
e Professionali M. dispositivi di proiezione™ I
-
Assetto Org. e Doc. N. sedie e tavoll I
di Processo Rete di connettivita™ sI © NO
Competenze Collegamente dei dispositivi ST @ NO
erofessionali alla rete locale (Intranet)™*

Efficacia ed
Efficienza

Efficacia

 Azioni

INDIETRO

SALVA

43 - Requisiti Sedi - Inserimento n uova aula

S

acompany of TBS Group
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Manuale Operativo per gli Enti —

Guida allodutilizzo della pi E..@

Accreditamento

Il sistema effettua i seguenti controlli:

la capienza deve essere almeno di 10 unita;

il numero di lavagne deve essere almeno 1;

il numero di dispositivi di proiezione deve essere almeno 1;

il numero di sedie e tavoli deve essere almeno 10;

deve essere specificato la presenza della rete di connettivita;

deve essere specificato la presenza del collegamento dei dispositivi alla rete locale.

= =4 =4 -4 -8 4

Per memori zzare | dat i inseriti, | butente deve ¢
delle sedi associate alla domanda deve invece cliccare il tasto Indietro.

Una volta effettuato il salvataggi o, l a nuova aul

m‘ COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di

Accreditamento

Utenze S iali 0 Operazione effettuata con successo

Elenco Aule

Superficie N. dispositivi di N. lavagne (fisse o
Capienza Locazione | Provincia 0 o 9 (€
mq. proiezione mobili)
-
15 55.0 1 1 T a

Utenze Speciali

Requisiti Sedi
aula
01

Documentazione IN sede

Ente

Azioni
Requisiti Giuridici ’V

INSERISCI NUOVA AULA I
Sistema di gestione

44 - Requisiti Sedi - Elenco Aule

Se | 6utent e voo evsisseu anloidzizZfaircearie dat i rel at@vi al | 6 ¢

Se | butente volesse eliminare unbaul a prs,tcedentem

2.2.3.2.3.5 Laboratori

Nel |l 6area Laboratori |l butente deve censire e car a
m‘ COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di

Accreditamento

Laboratori
Utenze Speciali

peeapa [ vome | Locazione | provinia__| comune | superfice ma. | Destinazione duso | Modifica | mmuovi

Elenco vuoto.

Requisiti Sedi

Azioni
Requisiti Sedi ( TR | inseriscinuovo LaBoraToRIO |

45 - Requisiti Sedi - Laboratori

Per aggiungere un |l aboratori o, |l 6utente deve cl
compare una schermata in cui inserire i dati relativi al laboratorio.

40/82
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Manuale Operativo per gli Enti —
Guida allodutilizzo della pi E..,@
Accreditamento

m‘ COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Serzioni di

Accreditamento

Laboratorio

T areEsl I campi contrassegnati con (*) sono Obbligatori
Utenze Speciali r Dati Laboratorio
Requisiti Sedi Nome™ I
Requisiti Sedi Locazione® In Sede ® Fuori Sede
. Presso I
Documentazione
Enre Indirizzo |
o ) Numero civico |
Requisiti Giuridici
cap [
Sistema di gestione o
Provincia | E
Affidabilita
Economico- Comune l El
Einanziaria Superficie mq.* |
Requisiti Strutturali Destinazione d'uso® [ =]
Requisitl Gestionali Attrezzature ed arredi
e Professionali
Assetto Org. e Doc.
di Processo
Competenze
Professionali
Efficacia ed
Efficienza [ Azioni
Efficacia INDIETRO SALVA
EE i

46 - Requisiti Sedi - Inserimento nuovo laboratorio

Il sistema effettua i seguenti controlli:

1 la superficie deve essere di almeno 22 metri quadri;
T deve essere specificata | a destinazione dbdéuso.

Per memori zzare | dat i i nsernéei Sal batePee deverano
delle sedi associate alla domanda deve invece cliccare il tasto Indietro.

Una volta effettuato il sal vataggi o, i nuovo | ab
sede.

m COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di

Accreditamento

Laboratori
Utenze Speciali
o vome | Locazione mmm
Utenze Speciall
Requisiti Sedi Laboratorio 01 IN sede 25.0 LABORATORIO BIOLOGIA
Requisiti Sedi Azioni
Documentazione ( INDIETRO INSERISCI NUOVO LABORATORIO |

Ente

47 - Requisiti Sedi - Elenco Laboratori

Se | 6utente volesse modificare o viswualizzare i (
N

41/82 =03ad.
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Manuale Operativo per gli Enti —

Guida allodutilizzo della pi E..@

Accreditamento

Se |l outente volesse eliminare un | aborator % prec

2.2.3.2.3.6 Sicurezza
In questa area vanno consegnati i documenti firmati digitalmente inerenti al sicurezza relativi alla
sede selezionata.

m‘ COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di

Accreditamento

 Sicurezza della Sede "Sede 02"

Utenze Speciali
S1A-ABC - Documento valutazione dei rischi

Requisiti Sedi I[ Sfoglia- ]Nessunﬁleselezioﬂam. | ALLEGA | APPROFONDISCL

Documentazione

Ente S1B-ABC - Responsabile servizio prevenzione e protezione

APPROFONDISCI

Requisiti Giuridici I[ Sfoglia- ]Nessunﬁleselezmnam. | ALLEGA |

Sistema_di asstinne
48 - Requisiti Sedi - Sicurezza
I Ssi st ema, all 6atto della consegna dell a domanda

1 s e ente &on é accreditato o € accreditato da al piu un anno, deve essere presente il
documento G2-ABC o in alternativa devono essere presenti i documenti S1A-ABC e S1B-
ABC;

1T se Il 6ente ~ accreditato da pi %% di unABEnno, dev

Per la descrizione dei codici dei documenti si rinvia al capitolo 3.

2.2.3.2.4 Requisiti giuridici
In questa area vanno consegnati i documenti firmati digitalmente relativi ai requisiti giuridici
del | 6ent e.

E6 premedeéel bl che | 6ente pu, scaricare cliccando

m COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di

Accreditamento

Giuridico
Utenze Speciali
tenze Speciai Approfondisci
Al-A - Autocertificazione requisiti giuridici
" . MODELLO APPROFONDISCI
Requisiti Sedi || sfoglia_ | Nessunfie selezionato. | ALLEGA |

49 - Requisiti giuridici

8o pP3d:-

acompany of TBS Group



Manuale Operativo per gli Enti

Guida alloutilizzo della pi %
Accreditamento

Léent e, una vol t a compil ato i file e firmato
selezionando il file dal pc e cliccando poi il tasto Allega.

1 sistema, all datto della consegna dell a domanda

91 per la sezione di accreditamento A 0 A e B: deve essere presente il documento A1-A
1 per la sezione di accreditamento B: deve essere presente il documento A1-B
1 per la sezione di accreditamento C: deve essere presente il documento A1-C

Per la descrizione dei codici dei documenti si rinvia al capitolo 3.

2.2.3.2.5 Sistema di gestione
In questa area vanno consegnati i documenti firmati digitalmente relativi al sistema di gestione
dell a qualit”™ e della sicurezza dell 6ent e.

Ove presente, | 6ente pu, scaricare i model I i di r

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di
Accreditamento

r Sistema di gestione della qualita e della sicurezza

Utenze Speciali

ER—_ G1-ABC - Certificato di qualita
n . APPROFONDISCI
Requisiti Sedi || sfoglia_ | Nessunfie selezionato.

G2-ABC - Attestazione Sistema di Gestione della Sicurezza

MODELLO APPROFONDISCI

Requisiti Giuridici || Sfoglia_ ] Nessun file selezionato.
Sistema di
gestione G3-ABC - Attestazione Sistema di Gestione e controllo ex. D. Lgs. 231/01 e smi
MODELLO APPROFONDISCI
Affidabilita II Sfoglia_ ] MNessun file selezionato.

Economico-

Finanziaria
G4-ABC - DPS - Documento Programmatico della Sicurezza

MODELLO APPROFONDISCI

Requisiti Strutturali II Sfoglia_ ] MNessun file selezionato.

501 Sistema di gestione della qualita e dellas icurezza

Léent e, una volta firmat:i [ file digital mente |, [
pc e cliccando poi il tasto Allega.

1 sistema, alldatto della consegna della domanda

se | 6ent e dapaidicun ando, devawmoaessere presenti i documenti G1-ABC, G2-ABC,
G4-ABC.

Per la descrizione dei codici dei documenti si rinvia al capitolo 3.

mercato o

mpany of TBS Group
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Manuale Operativo per gli Enti
Guida all 6utilizzo della pi
Accreditamento

se|

2.2.3.2.6 Affidabilita Economico-Finanziaria
In questa area vanno consegnati i documenti firmati digitalmente relativi ai requisiti di Affidabilita
Economico-Fi nanzi ari a dell 6ent e.

Ove presente, | 6ente pu, scaricare i model | i di r

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di
Accreditamento

 Affidabilita Economico-Finanziaria

Utenze Speciali

| C1 - Attestazione Revisore
Requisiti Sedi I[ Sfoglia_ ] Nessun file selezionato SEEROEORDISEL

C1A-AB - Documento Contabile Finanziario

MODELLO APPROFONDISCI
Requisiti Giuridici I[ Sfoglia_ ] MNessun file selezionato.

Sistema di gestione
C1B-AB - Autodichiarazione di impegno a presentare il bilancio

Affidabilita
Economico-
Finanziaria

- . MODELLO APPROFONDISCI
I[ Sfoglia_ ]Nessunﬁ\e selezionato.

Requisiti Strutturali C1C-AB - Ripiano delle perdite
- N APPROFONDISCI
I[ Sfoglia_ ] Nessun file selezionato.
C1D-AB - Ricostituzione del capitale
Assetto Org. e Doc. APPROFONDISCI
di Processo I[ Sfoglia_ ] MNessun file selezionato.
Competenze
Professionali C1E-AB - Certificazione di conformita'
APPROFONDISCI

I[ Sfoglia_ ] MNessun file selezionato.

C1F-AB - Mancato svolgimento dell'attivita'
Efficacia

- N MODELLO APPROFONDISCI
I[ Sfoglia_ ]Nessunﬁ\e selezionato.

Efficienza

C2-AB - Autocertificazione relativa a Assicurazione contro terzi e Contabilita separata

- N MODELLO APPROFONDISCI
I[ Sfoglia_ ]Nessunﬁ\e selezionato.

Relazioni con il

517 Affidabilita Economico -Finanziaria

Loent e,ltafummat i fike digitalmente, puo immetterli sulla piattaforma selezionando il file dal
pc e cliccando poi il tasto Allega.

1 sistema, alldédatto della consegna della domanda

1 per le sezioni di accreditamento A e B: devono essere presente il documento C2-AB;
inoltre, almeno uno tra C1B-AB, C1E-AB, C1F-AB, o in alternativa C1A-AB e C1, o0 in
alternativa C1A-AB, C1 e uno tra C1C-AB e C1D-AB;

9 per la sezione di accreditamento C: devono essere presenti i documenti C1A-C e C1, o in
alternativa C1B-C, e il documento C2-C.

Per la descrizione dei codici dei documenti si rinvia al capitolo 3.

— 44]82 I Aavic
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Manuale Operativo per gli Enti
Guida all 6utilizzo della pi
Accreditamento

=L

2.2.3.2.7 Requisiti strutturali

In questa area vanno consegnati i documenti firmati digitalmente relativi ai requisiti strutturali

del | 6ent e.

Loent

e pu, scaricare il model | o di r

m COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di

Accreditamento
Utenze Speciali

Utenze Speciali

Requisiti Sedi

Documentazione

52 - Requis

Léent e, una volta firmato il fiattafoema selezjonand Il fiteedal t e

feri mento

Strutturale

BO-ABC - Dichiarazione Sostitutiva - Sede depositaria e dotazione minima sedi operative

iti strutturali

pc e cliccando poi il tasto Allega.

I'l sistema, alldatto della consegna

1 deve essere presente il documento BO-ABC.

Per la descrizione dei codici dei documenti si rinvia al capitolo 3.

2.2.3.2.8 Assetto Organizzativo e Documentazione di Processo
I n questa area vanno consegnat.i i document.i
|l a documentazione di processo dell 6ent e.

L 6 e pud scaricare il modello di riferimento cliccando sul tasto MODELLO.

Sezioni di ‘

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)

|Siogiia_ MNessun file selezionato. | ALLEGA LieElks

ropronic

Accreditamento
Utenze Speciali

Utenze Speciali

Requisiti Sedi

Documentazione
Ente
Requisiti Giuridici

Sistema di gestione

Affidabilita
Economico-
Finanziaria

Requisiti Strutturali

Requisiti Gestionali
e Professionali

Assetto Org. e
Doc. di Processo

Competenze
Professionali

[ Gestionale e ionale
[— Approfondisci
D1-AB - Relazione Att il dei requisiti gestionali e pr
|| sfogiia_ | Messunfile selezionato. || atieca | LSS | GO TR L

D2-AB - Lettera di incarico e accettazione - Responsabile Processo di Direzione

APPROFONDISCI
|| stogiia- | Nessunfile selezionate. || arieca |
D3-AB - Lettera di incarico e accettazione - Responsabile Processo di Analisi e Definizione dei
Fabbisogni APPROFONDISCI
|| sfogiia_ | Nessun file selezionato ALLEGA
D4-AB - Lettera di incarico e accettazione - Responsabile Processo di Progettazione di attivita
formative APPROFONDISCI
|| sfoglia_ | Nessun file selezionato ALLEGA
D5-AB - Lettera di incarico e accettazione - Responsabile Processo di Erogazione dei servizi
formativi APPROFONDISCI

|| Sfeglia- | Nessun file selezionato ALLEGA

531 Assetto organizzativo e Documentazione di processo

APPROFONDISCI
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Manuale Operativo per gli Enti —

Guida alloutilizzo della pi %
Accreditamento

Léent e, una volta firmat:. i file digital mente |, [
pc e cliccando poi il tasto Allega.

1 sistema, all datto della consegna dell a domanda

91 per le sezioni di accreditamento A e B: devono essere presenti i documenti D1-AB, D2-AB,
D3-AB, D4-AB, D5-AB
1 per le sezioni di accreditamento C: deve essere presente il documento D6-C

Per la descrizione dei codici dei documenti si rinvia al capitolo 3.

2.2.3.2.9 Competenze Professionali
Nell 6area Competenze Prof essi ondelleicredehzidliucoseaomee de v ¢
richiesto dal modello operativo.

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)

Sezioni di
Accreditamento

— Elenco dossiers credenziali

Utenze Speciali

Elenco vuoto.

— Azioni
Requisiti Sedi

54 - Dossier delle credenziali

Per i nserire un nuovo dossier, | Butent e deve c
Credenziali. Appare una schermata in cui selezionare la Funzione ricoperta, in cui indicare se la
risorsa ricopre la funzione nelle sedi associate alla domanda, e in cui immettere i dati anagrafici.

Una volta inseritd. i i dat i, | Gutente clicca il bot
i=insiel 46/82 LEPAddvc
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Manuale Operativo per gli Enti

Gui da al
Accreditamento

Utenze Speciali

Requisiti Sedi

Requisiti Sedi

Documentazione
Ente

Requisiti Giuridici

Sistema di gestione
Affidabilita
Economico-
Finanziaria

Requisiti Strutturali

Requisiti Gestionali
e Professionali

Assetto Org. e Doc.
di Processo

Competenze
Professionali

Efficacia ed
Efficienza

Efficacia
Efficienza

Gestione Relazioni
con il Territorio

Relazioni con il
Territorio

Documenti

Consegna

Domanda

CDHSEE]I"IB

| 6utili z

Z O

Dossier credenziali

— Funzione Ricoperta

Funzione™

— Presidi per Sede

Sede 02

Sede 03

SI NO

51 NO

r Dati Anagrafici

Nome™
Cognome™
Sesso™®

Data di nascita™

Codice Fiscale®

 Altri dati

Titolo di Studio™
Tipologia di contratto™
Dipendente dal*
Dipendente al*
Inquadramento™®

CCNL di riferimento™
Incarico dal®

Incarico al*

Lettera di intenti dal®

<[]

— Azioni

INDIETRO

SALVA DOSSIER

& o

Elenco vuoto.

— Esperienze Lavorative

Azienda / Periodo Periodo Freq. percorsi
Ente dal al formativ

Iscriz. Elenco Consulenti
del Lavoro

M

— Attivita Formative

Elenco vuoto.

55 - Inserimento dossier delle credenzial i

FamiiSiE)

ato

acompany of TBS Group
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Manuale Operativo per gli Enti

Guida alloutilizzo della pi ;q%
Accreditamento
Al l datto del sal vataggi o, S i attivano i bottoni

Formative.

— Funzione Ricoperta

Documentazione

Funzione™®
Ente

Processo di progettazione E

Requisiti Giuridici [ Presidi per Sede

Sistema di gestione Sede 02 st MO
Sede 03
Affidabilits st no
w r Dati Anagrafici
Finanziaria
*
Requisiti Strutturali Nome IN‘COE
Cognome™ IRossi
Requisiti Gestionali . @ s
e Professionali Sesso M - F
Data di nascita* [22/08/1978
Assetto Org. e Doc.
di Processo Codice Fiscale™ IRSSNCL?SMZ‘ZA?&?T
Competenze — Altri dati
Professionali
Titolo di Studio® [ LaUREA VECCHIO ORDIN=]

Efficacia ed . ;
. Tipologia di contratto™®
Efficienza
Dipendente dal®
Efficacia )
Dipendente al*
Efficienza

Gestione Relazioni
con il Territorio

Inquadramento™®
CCNL di riferimento™

Lettera di intenti dal*

| Dipendente a tempo indeteE

[01/0172000

[31122013

[6

Iccnl dirnf

Relazioni con il

Territorio [ Azioni
. INDIETRO
Documenti

SALVA DOSSIER

— Esperienze Lavorative

Consegna

Elenco vuoto.

Azienda / Periodo Periodo Freq. percorsi Iscriz. Elenco Consulenti
Ente dal al formativ del Lavoro

— Azioni

INSERISCI ESPERIENZA LAVORATIVA |

 Attivita Formative

Elenco vuoto.

oottt formatva | pros—|EnteErogators | peiododal | prodoal | woaitca | ot |

— Azioni

56 - Attivazione inserimento Esp. Lav. e Attiv. Form.

Lutente pu,
Esperienza

Lavorat.

va.

una

INSERISCI ATTIVITA FORMATIVA

oainsegre & sesperienpeulavorative cliccando sul bottone Inserisci
Apparir

schermata in

[ -TITA

acompany of TBS Group
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Manuale Operativo per gli Enti m—
Guida all 6utilizzo della pi E-ﬂ%
Accreditamento

m‘ COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di

Accreditamento

Utenze Speciali I campi contrassegnati con (*) sono Obbligatori

Utenze Speciali Esperienza lavorativa

Requisiti Sedi N.B. Ai fini dell'erogazione dei percorsi di istruzione e formazione professionale legati all'assolvimento del diritto-dovere e dell'obbligo di

L . istruzione, il numero di anni di esperienza richiesto & 5.
Requisiti Sedi

Ente Azienda™

Documentazione

*
Ente Settore

]
]

Mansione™

Requisiti Giuridici

Sistema di gestione || 04, gap=

I
I
Area Professionale I
I
I

Affidabilita Periodo al*
Economico-
Finanziaria Rivolta ad utenze speciali

Requisiti Strutturali

Azioni
Requisiti Gestionali ’7 INDIETRO SALVA ESPERIENZA LAVORATIVA

e Professionali

57 - Nuova Esperienza Lavorativa

Léutente deVve exnpgediafziieaardea, il settore, | a mansi on
poi sul bottone Salva Esperienza Lavorativa.

r Esperienze Lavorative

Azienda / | Periodo Er corsi Iscriz. Elenco
Periodo al o per Consulenti del
Ente dal formativ
Lavoro

Analisi e definizione
) . ) Esperto Ente 01 01-01-2012 31-12-2012
dei fabbisogni

— Azioni

INSERISCI ESPERIENZA LAVORATIVA |

58 - Elenco delle Esperienze Lavorative

Se | butente volesse modi f i cladees poe rviiesnuzaal idzezvaer ec lii cc
.

Se | 6utente volesse eliminare unﬁesperienzax.prece
Léutente pu, a questo punto inserire le attivit
Formativa.

Appar i " una schermata in cui inserire i dati ident

—insi 49/82 =0ad..
S e
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Manuale Operativo per gli Enti —

Guida alloutilizzo della pi ;‘%

Accreditamento

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di
A dit. It
ccredramento I campi contrassegnati con (*) sono Obbligatori
Utenze Speciali Attivita Formativa
Utenze Speciali Tipo attivitd formativa® [ [=]
Ente Erogatore™ I
Requisiti Sedi Area I
Periodo dal™ I
Documentazione
Periodo al® I
Ente
Requisiti Giuridici Azioni
Sistema di gestione SACVATGETVINAEOR M TN
Ll
59 - Nuova Attivita Formativa
Loutente deve specificare il tipo di attivit”™, 128

sul bottone Salva Attivita Formativa.

— Attivita Formative

T Py e Py Py ey p—y

Aggiornamento delle competenze professionali ente erogatore 01 01-05-2013 30-06-2013 m 8

 Azioni

INSERISCI ATTIVITA FORMATIVA |

60 - Elenco delle Attivita Formative

Se | 6utente volesse modificare o visualiz @ire i d
Se |l Butent e vol esse el iminare u nsérdat deve licedare suf or ma t
bottone .

Una volta completato | 6inserimento dei dat i, i d

m COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di

Accreditamento

Elenco dossiers credenziali

Utenze Speciali

Tipologia di Report
Utenze Speciali u d All 1{
Cognome -, ploa egato

Requisiti Sedi

Processo di Dipendente a [ Sfoglia— ] MNessun file selezionato
progettazione di Nicola Rossi tempo

attivitd formative indeterminato ALLEGA |
Documentazione

Ente "AZIDI‘II

Requisiti Giuridici

Requisiti Sedi

| INSERISCI NUOVO DOSSIER CREDENZIALI |

61 - Elenco dei dossier delle credenziali presenti

Léutente deve al |l egar etointdressdto, scansienato d firnrato digitaimedtea |  d i r
dal legale rappresentante.

50/82 =Dad..
i.- g ato u i
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Manuale Operativo per gli Enti

Gui da al
Accreditamento

se|

| 6utilizzo dell a pi

Per comodita puo cliccare il bottone (Download Dossier) che permette di scaricare sul pc il
dossier inserito telematicamente per poterlo poi stampare.

Se | 6ut ent eficaroo visumlizzare indatidiél dossier deve cliccare sul bottone ©.

Se | 6u

tent e vol esse el iminare i nterament e i

formative eventualmente inserite precedentemente, deve cliccare sul bottone x.

Il sistema,

all 6atto della consegna dell a domanda

9 per le sezioni di accreditamento A e B: per ogni sede operativa

(0]

devono essere inseriti i dossier delle credenziali per le funzioni di direzione, di
presidio dei Processi economico-amministrativi, di analisi e definizione dei
fabbisogni, di progettazione di attivita formative, di erogazione dei servizi formativi,
di coordinamento di progetto/intervento e almeno

deve essere presente almeno un dossier delle credenziali per le funzioni di
tutoraggio, docenza, monitoraggio/valutazione

ogni dossier delle credenziali & valido se rispetta, rispetto alla funzione ricoperta, i
vincoli indicati nel modello operativo in termini di titoli di studio, esperienze
professionali, attivita formative

a ogni dossier delle credenziali deve essere associato un corrispondente file firmato
dalla persona di riferimento, scansionato, firmato digitalmente e sottomesso alla
piattaforma

9 Per la sezione di accreditamento C

0 per ogni sede operativa deve essere indicato un Responsabile
0 per ogni sede che eroga servizi di somministrazione devono essere presenti almeno
4 unita di personale qualificato se la sede & principale, 2 altrimenti
0 per ogni sede che eroga servizi di ricerca devono essere presenti almeno 2 unita di
personale qualificato se la sede é principale, 1 altrimenti
o il personale qualificato deve possedere esperienze professionali di almeno 2 anni
—c = e
1S Ehto i ==’!Epaa" -
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Manuale Operativo per gli Enti —

Guida alloutilizzo della pi E"%

Accreditamento

2.2.3.2.10Efficacia
Nel |l 6area Efficacia | 6utente deve indicare i val o

Sezioni di

Accreditamento

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 {SEZIONI ACCR.: A, B)

I campi contrassegnati con (*) sono Obbligatori
Utenze Speciali

Utenze Speciali iti di Efficacia
Requisiti Sedi
Nome
) Descrizione Requisito Valore*
Requisiti Sedi Requisito
D AT Livello di Rapporto n. ore partecipanti attestate/rendicontate e n. ore partecipanti
attuazione riconosciute/approvate

Ente

Livello di . A

Rapporto n. allievi giunti a fine corso e allievi iscritti ad avvio corso
abbandono
Livello di . P

Rapporto tra n. idonei e n. allievi iscritti

abbandono

Requisiti Giuridici

Sistema di gestione
Affidabilitd

Economico- Lz @ Rapporto n. allievi occupati o reinseriti in un ulteriore percorso istruzione/formazione nei 12 —
Finanziaria successo 1 mesi successivi al termine dell'attivita formativa e n. allievi formati/qualificati
Livello di Rapporto tra n. allievi occupati nei 12 mesi successivi al termine dell'attivita formativa, e n.
Requisiti Strutturali successo 2 allievi formati/qualificati
Requisiti Gestionali Azioni

e Professionali

SALVA

Assetto Org. e Doc. |

62 - Efficacia

Il sistema controlli che siano inseriti dei valori.

Per memori zzar e i ea/adiccareisul lsodonda Salva, | 6utente d

2.2.3.2.11 Efficienza
Nell 6area Efficacia | 6utente deve indicare i val o

COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 (SEZIONI ACCR.: A, B)

Sezioni di
Accreditamento

I campi contrassegnati con (*) sono Obbligatori

Utenze Speciali
Utenze Speciali Requisiti di Efficienza
Nome Requisito Descrizione Requisito _
Requisiti Sedi Livello di spesa Importo rendicontato su importo approvato
i Importo rendicontato su n. allievi giunti a fine corso / Importo approvato su
Documentazione ErEm E P g { Imp PP I
Ente n. allievi iscritti
Efficienza procedurale e N. giorni successivi alla data di chiusura del progetto utilizzati per la
Requisiti Giuridici I
amministrativa presentazione del rendiconto
Sistema di gestione L.
 Azioni

SALVA

Affidabilits |

63 - Efficienza

Il sistema controlli che siano inseriti dei valori.

Per memori zzare | dat i inseriti, | butente deve cl

52/82 =Dad..
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Manuale Operativo per gli Enti

Guida alloutilizzo della pi %
Accreditamento
2.2.3.2.12 Relazioni con il Territorio
Nell 6area Rel azioni con il Terr it orelazmoni dttivatetcent e  d «
enti e organismi del territorio.
COMPILAZIONE DOMANDA DI ACCREDITAMENTO 1501-1-1 {SEZIONI ACCR.: A, B)
Sezioni di
Accreditamento — Relazioni con il Territorio
Utenze Speciali
Elenco vuoto.
— Azioni
Requisiti Sedi
64 7 Relazioni con il territorio
Per aggiungere una relazione, | 6 uirteerelaziene; dompaee c | i c
una schermata in cui inserire i dati relativi alla relazione.
651 Relazioni con il Territorio - Inserimento nuova relazione
Il sistema effettua i seguenti controlli:
91 Deve essere specificato un Tipo soggetto;
91 Deve essere specificato un Tipo relazione;
91 Deve essere specificato il Nome del soggetto;
91 Deve essere specificato una descrizione;
1 Deve essere specificato una data di inizio.
Per memori zzare i dat i i nser it inserisdi dntertelaziohee Perd e v e
ritornar e alielhziore presenic domasda ddvesinvece cliccare il tasto Indietro.
Una volta effettuato il salvataggio, la nuova relaziones ar ©~ presente nell el enco.
i=insiel 5382 i.5[0dAqie
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